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Ubettad y onden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplinienia del Decreto 933 de 2003
oforga
Certificado de Competencia Laboral a

JUDITH DEL CONSUELO UNIGARRO BRAVO

Can CEDUTLA DE CTUDADANIA No. 41 673 993

Quien demosird su Competencia Laboral en la

Norma
NIVEL INTERMEDIO - Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y
normativa.

Cadiga: 240201055

En tesiimonia de (o anierior, se firma el presenie en SANTA MARTA, A los ires (3) dias ded mes de Noviembre de dos mil diecisiete (2017)

Firmado Digitalmente por

JAIRQ ALFREDO TAMARIS CONTRERAS

SERWICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Autenticidad del Documento
7 Bogota, Colombia VIGENCIA
RO JAIRO ALFREDO TAMARIS CONTRERAS 3de Noviembre de 2020

Subdirector CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA
REGIONAL MAGDALENA

193941 - 03411721
No Y FECHA REG

La auicniicidad de csie documeato pucde ser werificada ca el regisiro clecirdnico que se encuenirs en | pigina web hiip !ecsi ficados sena cd.co, bajo el mimer
911800240201 0560C41673993C
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GESTION DE CORREOS

'.w Adriana Gardia Varela Buena noche, Patricia: De acuerdo con la informacion solicitada, ya tengo el borrador de |z propuesta, en el transcurso del  vig, 11 de sep.alas 12:01 p.m.
Consuelo Unigarro Brave <jcunigarmo@misena.educo> = % lun, 14desep.alas1s6a m
Para: Patricia Montealegre Rojas

CC: Aldemar Bermudez Marilla
Buen dia apreciada Ingeniera:
Reciba cordial saludo.

Adjunto envio la propuesta de programacién para el Gltimo trimestre de la ficha 2102735 de TECNICO EN ASISTENGIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVOS,

Como son varias competencias transversales gue hacen falta, no pude precisar el tema de las horas, para que par favor me ayude con eso.

Haria falta instructor de la competencia: Digitalizar Documentos de Archivo..., sobre todo, por la parte practica que esta competencia requiere.
Agradezco su gentil atencion de siempre y quedo atenta por cualguier ofra indicacion.

Con aprecig,
CONSUELO UNIGARRO BRAVO

> Mostrar mensaje original

h

Sabana EJEC....ods

RESPUESTA

Programacion Ficha 2102735

Patricia Montealegre Rojas <pront=

Unigarro 8ravo, Katherine Giraldo Arias, PAULA FERNANDA VALENCIA ALMONACID (pauiafda12@gmail.com)
Cordial saludo, apreciados instructores

Presento propuesta de programacion de la ficha de Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos que se esté danda en Florida.
Se programa Iz instructora Naraliz Trejo en 12 competendia digitalizacion dz documentas por un espacio de 6 horas los lunes. Estz programacion estd sujet a Iz confirmacisn por parte de Natalis.

Se programa &l instructor Edwin Mauricio Callejas en cultura fisica y queda pendiente definir sl instructor de Emprendimiznto.

En cuznto al nimero de horss para Organizar Archives de Gestion, Trémits de Documentos y Atencidn y Servicio de Informacin al Usuario que imparte consuelo, se dejan lss mismas horas que se manejeron este trimestre, quedo atenta para definir si se
requizren més horas.

Quedo atenta 2 las observaciones que tangan.
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ACTAS Y SESIONES EQUIPO EJECUTOR

https://drive.google.com/drive/folders/10inezDGB-WOY GKmGzzMTBQt4_UHGsQuS
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ACTA No. 5
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMNION: Reunion Equipo Ejecutor Ficha _2102735
Programa Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIM:
Sesion en linea, 1 de septiembre de 2020 10:00 13:00

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL f
Sesion en linea via Goog le-Meet CENTRO

TEMA (5):

1. Reconocer el avance del proceso de formacion en la Fase de Planeacion.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
» Revisar el avance del proceso de formacian.
s Revisareltema de deserciones.
DESARROLLO DE LA REUNION

GEMERALIDADE 5
1. Instructora Ana Worales:
1. Competencia. Etica
2. Temas:
1. Actividades. Desarrollo de personal, codigns éticos del profesional y codigos
éticos como valores institucionales.
2. Instructora Katherine Giraldo:
1. Competencia. Informatica
2. ‘Temas:
1. Asistencia. Asisten 23 aprendices.
2. Actwidades. Combinacion de correspondenciz en cenjunto con herramientas para
el trabajo colaborative de Google-Docs.
3. Instructora Censuele Unigarre Brave:
1. Temas:
1. Asistencia. Contindan asistiendo 23 aprendices. Para €l caso de la aprendiz
Maria Andrea Angulo, la Trabajadora Social Claudia Camefio procede con el
analisis del caso frente a lo establecide en el Reglamento del Aprendiz. Queda
pendiente éste tema

4. Tema deserciones:
@ Instructora Consuelo Unigamo, solicita el envio de listados a cada instructora con el fin

de revisar las inasistencias recurrentes v asi solicitar la desercion.
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ACTA No. 6

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion Equipe Ejecutor Ficha _2102735
Programa Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos

CIUDAD ¥ FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Sesion en linea, 15 de septiembre de 2020 10:00 13:00

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Sesign en linea via Goog le-Meet CEMTRO

TEMA (5):

1. Reconocer el avance del proceso de formacicén.
2. Solicitar nformacion para programacion del siguiente trimestre.
3. Seleccionar al aprendiz para carta de felicitacidn.

OBJIETIVO(S) DE LA REUNION:
» Desarrollar los temas identificados.

DESARRO LLO DE LA REUNION

GENERALIDADE 5

1. Instructora Consuelo Unigarm, =solicita a las demas instructoras confirmar si reguieren
continuar la formacion en sus competencias para el siguiente frimestre;
2. Instructora Katherine Giraldo:
2 Competencia. Informatica
= Temas:
= (Queda confirmada para continuar siguiente trimestre.
3. Instructora Consuelo Unigarro Bravo:
1. Temas:
= Se encuentra utimande tema de deserciones para el proximo comité.
= Se agcuerda seleccionar a la aprendiz Sthefania Garcia Guzman vy elaborar el Ada
correspondients.|

AR

ACTA No. 7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunidn Equipo Ejecutor Ficha _2102735
Programa Técnico en Asistencia en Organizacidn de Archivos

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIM:
Sesidn en linea, 15 de septiembre de 2020 10:00 13:00

LUGAR: DIRECCION GENERAL f REGIONAL /
Sesidn en linea via Google-Meet CENTRO

TEMA (5):

1. Seleccionar al aprendiz para carta de felicitacién.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
* Acordar el nombre del{la) aprendiz.

DESARROLLO DE LA REUNION

GENERALIDADE S:

El Equipo ejecutor conformado por las instructoras: Katherine Giraldo, Ana Maria Morales, Aura
Maria Rivera y Consuelo Unigarro acordaron unanimemente postular el nombre de la aprendiz
STHEFAMIA GARCIA GUZMAN, CC 1114888808, para ser presentado al Comité de
Ewvaluacion y Seguimiento solicitando Carta de Felicitacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Presentar esta Ada al Comitéde Ey S Gestora de Ficha 15/09/2020




